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Les Arts en Balade à Toulouse 

Pas à pas : 

Création de la fiche artiste 
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1- Introduction 
 

Pour candidater pour l’année en cours 
– Si vous avez déjà participé à une précédente édition 

ou 

– si vous avez reçu (après la visite de votre atelier par un membre de 
l'association) un mail de confirmation 

Vous allez pouvoir créer votre « fiche artiste » véritable vitrine de votre 
travail qui sera transmise au jury et publiée sur le site si vous êtes sélectionnés. 

 

2- Rappel des étapes 
 

 

3- Étape 5 : Fiche 

Voici la marche à suivre afin de créer votre fiche d'artiste : 

 

3.1- Se connecter au site avec vos identifiants : 

 

 

adresse mail (ou identifiant) et mot de passe 

(que vous avez choisis lors de la création du profil sur notre 
site) 
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3.2- Survoler le bouton « Espace membre » 
 

3.3- Survoler « Prochaine étape » puis cliquer sur « Créer sa fiche de 

présentation Artiste » 
 

 
 

Attention il ne faut modifier le profil sauf changement adresse mail, dans ce cas prendre contact 

avec AEB. Exceptionnellement en 2026 nous demandons aux anciens participants de mettre à 

jour leur profil pour mise en conformité avec le RGPD (voir la procédure en fin de document). Mais 

cela est indépendant de la candidature. Pour candidater une faut absolument créer une nouvelle 

fiche artiste. 

3.4- Remplir le formulaire en ligne 

Attention ! Toutes les informations que vous saisissez dans ce formulaire 

seront (si vous êtes sélectionné(e)s par le jury) publiées et « publiques ». 

 
– Si, par exemple, vous ne souhaitez pas communiquer votre N° de 

portable, ne pas le saisir dans le formulaire. 

– Tous les champs avec une * sont des champs obligatoires. 

– Dans le champ Nom/Pseudo saisissez votre NOM et Prénom ou Pseudo 

– L'image principale est celle qui sera utilisée par l'infographiste pour le 
catalogue de la manifestation. Choisissez avec attention celle-ci car 
c'est bien souvent cette image qui déclenchera une visite ou non dans 
votre atelier. 

– Démarche artistique : Soyez attentif (ive) à la rédaction de cette 
description, le jury sera particulièrement vigilant à ce paragraphe, restez 
simple et accessible. Conseil : si vous ne remplissez pas tout de suite ce 
champ qui est obligatoire mettez juste quelques lettres pour pouvoir 
sauvegarder, mais il faudra y revenir avant la clôture des candidatures. 

– Si vous ne possédez pas de site web ou de réseau comme 
instagram, n'hésitez pas à mettre les photos de votre travail en ligne 
sur des espaces partageables (exemple : Box, dropbox, etc., et indiquez 
l'url (l'adresse internet commençant par http://www...) 

– Vous pouvez inviter d'autres artistes qui n'ont pas leur atelier sur 
Toulouse mais attention ils devront eux aussi avoir été présélectionnés 
par l'association et avoir rempli une fiche artiste. Ce champ peut-être 
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rempli ultérieurement. 

 

Démarche artistique, Site web, Inviter d'autres artistes : 

 
 

– Si vous répondez non à la question ci-dessous « s'agit-il de votre 
atelier ?», il vous faudra mentionner de quel(le) artiste vous êtes 
l’invité(e). 

 
A défaut indiquer par « inconnu » et nous essaierons de vous proposer un lieu. 
 

– Indiquez le nom de l'arrêt ainsi que le mode de transport (Bus, Tram, 
Métro, train) permettant l'accès à votre atelier.  

– La réponse « Oui » à la mention « accès aux personnes à mobilité 
réduite » nécessite qu'il n'y ait aucune marche à franchir, que la porte 
soit suffisamment large et les espaces intérieurs spacieux pour accueillir 
une personne en chaise roulante. 

 

– Cochez le ou les registres plastiques du travail que vous présenterez, 
ils seront signalés sur le livret imprimé. 

 

– Attention ! L'adresse doit être complète c'est à dire avec code postal 
et localité, ce sera nécessaire pour que la localisation de l'atelier 
apparaisse automatiquement sur la carte des ateliers publiée sur le 
site. 
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– Vous pouvez télécharger jusqu'à 4 photos, dont 2 obligatoires. 

• Taille conseillée 100 à 300 Kb – Max 1 Mo (différents logiciel gratuit le 
permette) 

• Une fois encore c'est en visionnant ces photos que le jury 
appréciera vos œuvres et que le public viendra vous rencontrer, si 
vous êtes sélectionné(e). 

• Vous devez donner un titre à chacune de vos compositions en 
remplaçant le nom de l'image dans l'espace prévu à cet effet. 

 
APRES AVOIR LE FORMULAIRE N’OUBLIEZ PAS DE CLIQUER SUR ENVOYEZ (vous 
verrez alors un message pour dire que vous avez bien rempli la fiche) 
 

4- Modifier sa fiche artiste 

Si vous souhaitez modifier votre fiche artiste vous pouvez le faire jusqu’à la 

clôture des inscriptions en vous connectant : 

 
1. Survoler « Espace membre » dans le menu principal 

2. Cliquer sur « ma fiche » 

3. Cliquer sur « Modifier » 

 

Si vos données principales (adresse de l’atelier, N° de portable, invités dans 
l’atelier) venaient à changer après le jury : 

Merci de contacter au plus vite les membres de l’association 

par mail : artistes.artsenbalade.toulouse@gmail.com. 

 

Vous aurez la possibilité après la publication des fiches de l’année en cours sur le site 

(mi-mai) de modifier vous-même votre fiche (sauf les données principales) en complétant 

votre démarche, la liste de vos expositions ou en signalant un ou des évènements que 

vous proposerez lors de week-end d’ouverture. 
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5- Étape 7: Paiement (inscription) 
 

Une fois le jury réuni, vous serez informé(e)s de votre sélection. 

Vous serez également informés du programme des expositions avant-

premières organisées courant septembre et vous aurez à répondre à un 
questionnaire concernant notamment votre participation à celles-ci. 

Vous devrez également procéder au paiement de votre inscription. 
 

CE DOCUMENT SERA COMPLETE ULTERIEUREMENT POUR PRECISER 
CES DIFFERENTS POINTS 
 

2- Mise en conformité avec le règlement 
RGPD 

 
Exceptionnellement en 2026, nous demandons aux anciens participants de mettre à jour leur 

profil pour mise en conformité avec le RGPD. 

Pour cela vous devez afficher mon profil et cliquer sur modifier. 

Il y a deux nouvelles cases à cocher qui se trouvent à la fin du formulaire. 
 

Attention, il se peut que par ailleurs votre profil comporte des cases obligatoires non 
remplies. Faites les modifications nécessaires pour pouvoir sauvegarder. 
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